
臺南市新化國小辦理 108 年度國小暨幼兒園教師 

介聘分發工作分配 

一、時間：108.05.08 (三) 

二、地點：新化國小活動中心 2F  

三、參加人數 284 人 

四、分發流程： 
 

 

五、工作分配： 

職務 組長 組員 工作內容 備註 

總指揮 校長    

副指揮 福誠主任 崇禧 負責統籌校內工作分配  

場地組 建忠主任 
政宏、維西、 
如吟、 

1.場地佈置。 

2.音響器材、麥克風檢修。 

3.懸掛活動紅布條，及引導牌、海報、展

示板佈置與資料張貼。 

※5/7(二)12：00前完成，配合教育局驗

收場地。 

多為事前準
備工作，當天
部分人員支
援交通指揮。 

簽到組 麗貞主任 
怡妮、秀良、 
文化1 

引導至各區就座 
 

主持人 青宏 
琴芳、佩瑩、 
文化2 

1.掌握流程。（含填缺說明與宣達注意事

項） 

2.確認出缺後之開缺情形。 

 

驗證組 嘉玲 
博勝、惠菁、 
文化3 

證件檢驗（核對資料及委託書、身分證、

教師證類別），引導進預備區入座。 

 

引導組1 
(選填預備區
、保留區) 

豐全主任 
培芳、佩瑩、琴芳 
文化4 

1.預備區人員舉牌叫號。（若有放棄，請

填切結書） 

2.引導已完成驗證之教師，依序號入座。 

3.保留與復權人員管控。 

 

引導組2 
(選填區) 

崇禧 

依瑾、尹竼 
佳融、雅姿、 
翠琴、香如、 
文化5、文化6 

1.引導選填志願人員。（若有放棄人員，

引導填切結書，是否填完整） 

2.配合流程拿筆給填寫人員並收筆、必要

時扶穩簽名看板。【佳融】 

3.拿指揮棒指填寫處、出缺處。 

【依瑾、尹竼】 

4.執行開缺時之蓋章、推車(印章、印台

、簽字筆)。【翠琴、雅姿】 

5.手填介聘成功名單與紀錄介聘成功名

單核對確認。【崇禧、香如】 

 



資訊組 竣庭 
建忠主任、育林、 
秋珠主任(核章) 
文化7 

1.當天確認、列印與核發介聘報到單（含

核章）。 

2.筆電3台及印表機3台。 

3.DV2台、投影機1台、投影布幕。 

 

攝影組 政宏 銘章、裕棠 

1.全程活動攝影、錄影與架設。 

2.數位相機拍照，所有場地佈置、簽到、

各站活動、主持、引導、填開缺、長官

致詞、填缺後結果…等。【銘章】 

3.錄影注意： 

  近的鏡頭(變焦)必需對準現場人員填

缺狀況，並投影至布幕。【政宏】 

  遠的鏡頭(定焦)架活動中心3樓錄全場

。【裕棠】 

 

茶水、便當 
發放 

裕棠 維西 茶水安排及便當發放。 
 

交通組 博勝主任 維西、進南、保全 

1.車輛停放引導。 

2.北側停車場當天預留5個停車位，供長

官停車。（已事先發停車證，有證才可

進入） 

 

 



 

臺南市 108 年度國小暨幼兒園教師介聘座位表 
 
 

 

 

 

1 2 3 4 5  66 67 68 69 70  131 132 133 134 135 

欄
杆 

   

欄
杆 

   

6 7 8 9 10  71 72 73 74 75  136 137 138 139 140      

11 12 13 14 15  76 77 78 79 80  141 142 143 144 145      

16 17 18 19 20  81 82 83 84 85  146 147 148 149 150      

21 22 23 24 25  86 87 88 89 90  151 152 153 154 155      

26 27 28 29 30  91 92 93 94 95  156 157 158 159 160      

31 32 33 34 35  96 97 98 99 100  161 162 163 164 165      

36 37 38 39 40  101 102 103 104 105  166 167 168 169 170      

41 42 43 44 45  106 107 108 109 110  171 172 173 174 175      

46 47 48 49 50  111 112 113 114 115  176 177 178 179 180      

51 52 53 54 55  116 117 118 119 120  181 182 183 184 185    選填 

預備區 56 57 58 59 60  121 122 123 124 125  186 187       

61 62 63 64 65  126 127 128 129 130  1 2 3 4 5 保留區 

國小一般教師(依積分序位)  6 自願偏遠       

          國小專輔 資優 一般超額  
幼兒特教   

            1 1 1 2  

 

1 2 3 4   

            1 2 3 4 5 5 6 7     

            6 7 8 9 10 1 2 3 4    

            11 12 13 14 15 5 6 7 8    

            16 17 18 19 20 9 10 11 12    

            21 22 23 特教 
身障 13 14 15 16    

            1 2 3 4 5 17 18 19 20    

            6 7 8 9 10 21 22 23 24    

            11 12 13 14 15 25 26 27 28    

            16 17 18 19 20 幼兒一般    

            21 22 23 24 25      

學校代表區  26 27 28 29 國小英語       
 

請依各類別區及積分序位就座，謝謝！ 
非參加介聘之人員，請至三樓看台。 
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